_ VNITRNi SMERNICE
K ZABEZPECENi ZAKONA O FINANCNi KONTROLE

Smérnice k zabezpeceni zakona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spraveé a o
zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi

Obec: Nové Sedlo
Adresa: Masarykova 502, 357 34 Nové Sedlo
Smérnici vypracoval: Ing. Véra Baumanova

Projednano a schvaleno v radé mésta:

Projednano a schvaleno v zastupitelstvu mésta:
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I.Uvodni ustanoveni

Finanéni kontrola je soucasti finanéniho fizeni zabezpecujici hospodaieni s vefejnymi
prostiedky.

CL1
Legislativni ramec
Finan¢ni kontrolu tzemné samospravnich celkti upravuji nasledujici pfedpisy:
- zakon €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
piedpist, ve znéni pozdéjsich predpist ( déle jen ,,zdkon*)




- vyhlaska €.416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon &. 320/2001 Sb. , o finanéni kontrole
ve vefejné spraveé a o zméné nékterych zikont ( zékon o finanéni kontrole ) ve znéni
pozdéjsich piedpist

- zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpod&ta v platném znéni

- zakon €. 563/1991 Sb. o G&etnictvi v platném znéni

- zdkon €.552/1991 Sb. o statni kontrole v platném znéni, vie ve znéni pozd&jsich
predpisii

- vnitini smérnice uvedené v ¢l. 12

- obecné zavazné vyhlasky obce uvedené v ¢1.12

C1.2

Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici, ktefi svou naplni prace maji
vliv na spravné hospodaieni obce.

C1.3
Cile finanéni kontroly
Hlavnimi cily finanéni kontroly jsou:
- dodrZovani pravnich ptedpist a opatieni pfijatych obci
- zajiStén{ ochrany vefejnych prostiedkil proti rizikim a nesrovnalostem zptisobenym
zejména poruSenim pravnich pfedpisti, nehospodarnym, netéelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti
- vCasné a spolehlivé informovani vedoucich pracovnikii obce
- hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy

Cl4
Piedmét smérnice
Ve smyslu ustanoveni § 9 zakona o finanéni kontrole obec
a) kontroluje hospodateni s vefejnymi prostiedky u pfispévkovych organizaci zejména
vykonavéanim jejich vefejnopravni kontroly
b) vykondvé vefejnopravni kontrolu u Zadateld a pf{jemct finanéni podpory, kterou jim
poskytuje, a to - piedbéZnou, pribéZnou a naslednou
¢) vytvoii systém finan¢ni kontroly, kterym zajisti finan¢ni kontrolu jak svého
hospodatenti, tak i hospodafeni svych organiza¢nich slozek a piispévkovych organizaci

I1. Provadéni zakona o finan¢ni kontrole

CL5
Kontrola hospodareni s vefejnymi prostiedky u pFispévkovych organizaci

Bude vykonévina v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb. o rozpo¢tovych pravidlech a podle
zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole (viz. ¢1.11 o vefejnopravni kontrole ) u
nasledujicich ptispévkovych organizaci:

- Zékladni $kola, Masarykova ulice 425

- Mateiska Skola, Masarykova 217

- Matet'ska skola, Sklaiska 510



a) piedbéZnou kontrolu — kontrolu podkladi pfedloZenych Zadateli, posouzeni zda jsou
v souladu s pravnimi piedpisy, schvalenym rozpodtem, uzavienymi smlouvami.
Termin: pied schvalenim rozpoétu
Kontroluje: sprivce rozpoétu a uéetni

b) prib&znou kontrolu — dodrZovani stanovenych podminek, vypoiadavani a vyuétovani
schvalenych operaci.
Termin: prabézné
Kontroluje: spravce rozpoétu a idetni

¢) naslednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda pfezkoumévané operace
v souladu se spravnimi piedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod. Zda G¢etni jednotka
ma vypracovany vnitini organizacni a kontrolni systém.
Termin: po ucetni zivérce
Kontroluje: piikazce operace a Géetni

CL.6
Verejnopravni kontrola u Zadateli a p¥ijemca dotace, pFispévki, nivratné finanéni
vypomoci ( TJ Banik Union N. Sedlo, Mikroregion, fyzické osobys, ....)

Tuto kontrolu provadi mésto u viech subjektt, které o dotaci, piispévek, grant, ndvratnou

finanéni vypomoc pozadaji , a to:

a) predbéZnou kontrolu — kontrolu podkladi p¥edlozenych Zadateli, posouzeni , zda
Jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi smlouvami a
odsouhlasené ZM.

Termin: prabézné
Kontroluje: spravcee rozpoctu a acetni

b) priitbéznou kontrolu — dodrZovéni stanovenych podminek, vypofadavani a
vyuctovani schvalenych operaci.
Termin: prubézné
Kontroluje: spravce rozpoctu a ucetni

¢) nislednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda piezkoumavané
operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.
Termin: po vyuétovini prispévku,dotace apod.
Kontroluje: prikazce operace a uéetni

il
Finanéni kontrola v obeci

Finanéni kontrolu v obci tvoii fidici kontrola a interni audit:
- vramci obce
- piispévkovych organizaci
- organizacnich sloZek (u téch , které vedou penézni denik podle zak.¢. 250/2000 Sb. )



Ridici kontrola je zajistovana odpovédnymi vedoucimi zamé&stnanci v rdmei pracovni naplné
jako soucast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu pfedb&Znou, prib&Zznou a naslednou. Ridici
kontrolu provadi:

prikazce operace - starosta mésta: Krista Kulhanova
spravce dil¢ich rozpodti: viz. priloha ¢.1
spravce rozpocétu - tajemnik aradu: Ing. Véra Baumanova
hlavni uéetni - ekonom turadu: pi Dana Odehnalova

Bez souhlasu Zadného znich nemize byt Z4dnd hospodaiskd operace zahdjena a ani
provadéna.

Interni audit provéfuje spravnost a G¢innost fidici kontroly a sloui k disledné informaci
vedoucich organizaci — starosty mésta.

(Pozn. Interni audit u obci do 15.000 obyvatel miiZze byt nahrazen jinym opatienim, napf.
vefejnopravni kontrolou obce, provedenim auditu napf. pouze starostou nebo starostou a jim
piizvanym odbornikem, jmenovanou komisi apod., ktery je naprosto nezavisly na
provadénych operacich — napf. ucetni jiné obce, €len zastupitelstva nebo rady, ktery se na
provadénych hospodaiskych operacich nepodili ).

CL8

Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1.

Kontrola hospodateni podle rozpoctu

2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpoétovych opatieni

CL9

PredbéZnd, prubézna a nasledna kontrola v obci

predbéZna kontrola — tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci se zajistuje
odpovédnymi zaméstnanci. Musi byt provedena jednak pied vznikem zévazku nebo
pohledavky, a jednak pied uskuteénénim vydaji nebo piijmu.

Termin: pred zapocetim hospodaiské operace

Kontroluje: pfikazce — starosta, spravce rozpo&tu- tajemnik ufadu a hlavni uéetni —
ekonom tfadu

Poznimka: Zidn4 operace nesmi byt zahajena, pokud neni odsouhlasena piikazcem
operace, spravcem rozpoctu a hlavni acetni.

pribézni kontrola — kontrola néleZitosti letnich dokladfi , pravniho oSetieni
ucetnich piipadii, spravnosti zauétovani za udelem podani pravdivého a vérného
zobrazeni hospodafskych operaci

Termin: prabézné

Kontroluje: ptikazce- starosta, spravce rozpodtu — tajemnik Gifadu a hlavni Géetni —
ckonom tfadu

nisledna kontrola — celkové zhodnoceni opodstatnénosti operace, dodrZeni
spravného zatctovani, dodrzovani zékont a vnitinich smérnic
Termin: po skonéeni hospodaiské operace



Kontroluje: piikazce —starosta, spravee rozpoétu — tajemnik ufadu a hlavni Géetni —
ekonom tfadu

¢l 10
Finan¢ni kontrola u organizaénich slozek a prispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni fidici kontroly odpovédnych pracovniki u :
- prispévkové organizace : ZS, MS 1., MS II.
- spolecnost s.r.o : Novosedelska bytova, s.r.o. N.Sedlo, 100% vlastnim mésto

Jinym opatfenim nahrazujicim interni audit je u uvedenych p¥isp. organizaci a s.r.o. spol.

a) provedeni auditu pouze vedoucim organizace nebo vedoucim organizace a jim
pfizvanym odbornikem nezavislym na provad&ni hospodafskych operaci, jmenovanou
komisi starostou mésta

b) vefejnopravni kontrolou provadénou obei dle &l. 11
Termin: dle pokynu starosty
Zodpovida: starosta, Feditel prispévkové organizace

CL11
Verejnopravni kontrola prispévkovych organizaci (PO)

Obec u své piispévkové organizace v ramci své plisobnosti provadi vefejnopravni kontrolu.
Tento systém zahrnuje finan¢ni kontrolu skute&nosti rozhodnych pro hospodaieni s vefejnymi
prostiedky zejména pii vynakladani vefejnych vydaju.

Systém kontroly zahrnuje pfedb&Znou, pribéZnou a naslednou kontrolu piispévkovych
organizaci. Vefejnopravni kontrola je zaroved i jinym opatfenim, které nahrazuje interni
audit.

Termin: dle urceni starosty

Kontroluje: starosta, ekonom tiadu

(pozn. Pokud ucetni, ekonom obce vykonava i uéetni v pfisp&vkové organizaci, nemtize tuto
vefejnopravni kontrolu provadét a musi ji provadét bud’ starosta sam nebo s jinym
pracovnikem nezavislym na hospodareni PO.

Cl; 12
Zajisténi finanéni kontroly
Vnitini kontrolni systém je upraven nasledujicimi smérnicemi a obecné zAvaznymi
vyhlaSkami :
- organiza¢nim fadem Méstského ufadu Nové Sedlo
- pracovnim fadem Méstského ufadu Nové Sedlo
- Smérnice &. 1/2011 upravujici zachovivat ml&enlivost
- Smérmice ¢. 2/2011 — platovy piedpis
- Smérnice ¢.3/2011 — interni pokyn k G&tovani redlné hodnoty majetku
- Rozpoctovy vyhled mésta 2011-2015
- Smérnice ¢. 10/2010 pro provedeni fadné inventarizace
- Smérnice ¢. 2/2010 - Spisovy a skartaéni ¥ad




- Smérnice &. 6/2007 a Zasady Cerpani z prostiedkl socidlniho fondu

ClL 13
Zaznamy z Fidicich finanénich kontrol

O v3ech finan¢nich kontrolach musi byt vyhotoven pisemny zaznam, tieba i v jednoduché
formé jako soucdst jinych zapist ( napf. zprava o plnéni rozpoctu predkladana ZM bude
obsahovat i zapis o provedené finanéni kontrole ).

Zaznamy fidicich finan¢nich kontrol jsou souéasti:
projednavanych investi¢nich akci v ZM

odsouhlaseni poskytovanych piispévki

piedkladanych zprav o hospodaieni a plnéni rozpoctu ZM
inventariza¢niho zapisu a dalsi

Po skonceni kalendaintho roku zpracuje tajemnik Gfadu souhrnnou zpravu o provedenych
finanénich kontrolach ( vychazi pfitom z jednotlivych zapist a protokold v prib&hu roku ),
kterou podepisuje starosta mésta.

Cl. 14
Zprava o vysledcich finanénich kontrol

Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt pfedloZena v rozsahu a struktufe stanovené
vyhlaSkou €. 416/2004 Sb. , kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
v elektronické podobé pfimo Ministerstvu financi.

Termin: do 15. Gnora nasledujiciho roku

Vyfizuje: tajemnik Gfadu

Zodpovédny: starosta mésta

II1. Zavérecéna ustanoveni

CL15
1. Tato smérnice je sou¢asti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému mésta.
2. Tato smérnice podl¢ha aktualizaci podle danych potieb a zmén zakonnych norem.
3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se v8ichni zaméstnanci mésta.
4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podava tajemnik ufadu spolu s Gcetni a

schvaluje starosta mésta.

5. Dopliiovani a ptfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi tajemnik ufadu
s ucetni mésta po projednani a schvaleni radou mésta a zastupitelstvem mésta (ZM ).

6. Smérnice nabyva platnosti po projednani a schvaleni radou mésta a zastupitelstvem
mésta.

7. Uginnost od 1.10.2011.




Rada mésta projednala a schvilila dne : 79. 40 1 & ton,. 903 /20 77
Zastupitelstvo mésta projednalo a schvalilo dne : 494047 o A3 )20 17

Nové Sedlo dne 28.8.2011

i i’

Krista Kulhanova
starostka mésta




