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Schéma postupu pfi vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt

2. Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

a) V pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovdna pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi
dnl od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30-ti
dnd, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

b) V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, Zddost
odlozi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do tfi dnt Zadateli,

c) Poskytne poZzadovanou informaci ve IhUté nejpozdéji do 15-ti dnl od pfijeti
poddani nebo od upfesnéni Zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim
do spisu, véetné moznosti poridit kopii, nebo na pamétovych médiich.

O postupu pfri poskytovani informace se potidi zaznam.

3. Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych dlvodd, nejvyse
vsak 10 dni. Zavaznymi dlivody jsou:

a) Vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych uradovnach, které jsou
oddélené od uradovny vyfizujici Zadost,

b) Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zZadosti,

c) Konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmeétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ih(ity i o jeho dGvodech vidy prokazatelné

informovan, a to v¢as pred uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.

4. Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen zEasti, nevyhovi, vyda o tom ve lhaté pro
vyfizeni Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou pfipadd, kdy se Zadost odloZi. Rozhodnuti
musi obsahovat:

- Oznaceni povinného subjektu

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

- Oznaceni pfijemce rozhodnuti

- Vyrok s uvedenim pravnich predpist, podle nichz bylo rozhodovano

- Oduvodnéni kazdého omezeni prava na informace

- Pouceni o mistu, dobé a formé podani opravného prostredku

- Vlastnorucni podpis povéreného pracovnika povinného subjektu s uvedenim
jména, pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestli-Ze organ ve IhUté pro vyfizeni Zadosti neposkytl informace ¢i nevydal rozhodnuti dle
bodu 4, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym informace odeprel. Proti tomuto
rozhodnuti Ize podat odvoldni do 15 dn(i ode dne, kdy uplynula Ih{ita pro vyfizeni Zadosti.



